
9(a-1) 商務簽證 

 

請把打印好的文件按以下順序排列好後再提交。請不要將文件用訂書釘釘在一起，可

以用迴形針或紙夾將文件夾好。 

 

A. 申請人爲公司老闆 

 

• 完整填寫的簽證申請表，貼上一張申請人的彩色證件照（於六個月內拍攝），

照片的背景為白色; 

• 預計在菲律賓停留期結束後、有效期仍有 6 個月以上的護照原件及影印件； 

• 香港身份證原件及影印件； 

• 如申請人不是香港永久居民，需提供有效的香港簽證原件及影印件； 

• 舊的護照； 

• 持中華人民共和國護照的申請人，如果現在的常駐地址在中國大陸，除年滿 55

歲並已退休人士外，必須提供中國社會保險參保證明，附上顯示過往 6 個月投

保情況的記錄； 

• 持中華人民共和國護照的申請人，如果現在的常駐地址在香港，需提供香港強

制性公積金的供款證明； 

• 如果以前申請過菲律賓簽證，請提供簽證的原件及影印件； 

• 已確認的機票或訂票單（包括飛往及離開的機票）； 

• 由菲律賓政府部門或私營企業出具並經過當地公證律師事務所公證的邀請函，私

營企業的邀請函也可由其為會員的、當地政府認可的商會加簽背書； 

• 上述邀請函簽署人的有效護照及其菲律賓簽證（如持外國護照）影印件； 

• 公司運營/收入證明: 

1. 有效的商業登記證/營業許可證； 

2. 最近 6 個月的銀行月結單或銀行活期簿，最低結餘需多於兩萬港幣，或

提供公司繳稅證明； 

• 覆蓋整個在菲行程的酒店預訂單或住宿證明。 

 

 

B. 申請人爲公司僱員 

 

• 完整填寫的簽證申請表，貼上一張申請人的彩色證件照（於六個月內拍攝），

照片的背景為白色; 

• 預計在菲律賓停留期結束後、有效期仍有 6 個月以上的護照原件及影印件； 

• 香港身份證原件及影印件； 

• 如申請人不是香港永久居民，需提供有效的香港簽證原件及影印件； 

• 舊的護照； 

• 持中華人民共和國護照的申請人，如果現在的常駐地址在中國大陸，除年滿 55



歲並已退休人士外，需提供中國社會保險參保證明，附上顯示過往 6 個月投保

情況的記錄； 

• 持中華人民共和國護照的申請人，如果現在的常駐地址在香港，需提供香港強

制性公積金的供款證明； 

• 如果以前申請過菲律賓簽證，請提供簽證的原件及影印件； 

• 已確認的機票或訂票單（包括飛往及離開的機票）； 

• 由公司管理層或更高級別負責人簽署的工作證明原件及影印件，需寫明僱員的

薪金收入和簽署人的全名及職務； 

• 由菲律賓政府部門或私營企業出具並經過當地公證律師事務所公證的邀請函； 

• 上述邀請函簽署人的有效護照及其菲律賓簽證（如持外國護照）影印件； 

• 香港公司的擔保信，需寫明申請人去菲目的及停留時間等； 

• 有效的商業登記證/營業許可證(香港公司及菲律賓公司的均需提供)； 

• 覆蓋整個在菲行程的酒店預訂單或住宿證明。 

 

 

注意事項： 

 

• 申請人需親自前往領事館遞交文件。 

 

• 根據申請人的具體情況，簽證官可能會要求申請人提供其他文件。文件不完整

的申請將不會被接納。 

 

• 如文件是用其他國家的文字出具的，請自行提供英文翻譯件。 

 

• 有些申請可能需要菲律賓外交部馬尼拉總部批示方可發出簽證。因此，這類簽

證申請在收到申請人遞交的文件後，需要 7 至 10 個工作天辦理。 

 

• 任何有關簽證申請的查詢，請發郵件到郵箱 hongkongpcg.visa@dfa.gov.ph 或致

電 2823-8520。本領館簽證部接受簽證申請的時間是周一至周四，上午九點至

下午兩點（必須提前預約）。 


